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EXTRAIT DUREGLEMENTINTERIEUR POUR LE PRIMAIRE

CHARTEDESDROITSETDESOBLIGATIONS DESELEVES
Validé au Conseil d’Ecole du 11décembre 2018

LES DROITS DES ELEVES

A.

B.

Droits individuels

e Tout éleve dispose de droits individuels :

Le respect de son intégrité physique et morale

Le respect de sa liberté de conscience

Lerespectde saliberté d'expression dans un esprit de tolérance et de respect des autres
Le respect de son travail

Le respect de ses biens
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Droits collectifs et mise en ceuvre

o Droit d'expression collective:

» llestassuré parlavoie des délégués éléves et par le droit d'affichage. Tout éléve est électeur et éligible ala fonction
de délégue-éleve. Les délégués expriment les avis des éléves de la classe et sont régulierement consultés sur les
guestions relatives al’intérét général.

» Lesélevesdu CP au CM2 élisent leurs délégués. Ceux-ci sontconsultés au moins une fois par trimestre lors des Conseils
des éléves délégués qui suivent des conseils de classe.

DEVOIRS DES ELEVES

A.

Respect

e Lerespectdesindividus tant dans leur personne que dans leurs biens s'impose a tous les membres de la communauté
scolaire. Une attitude polie et un langage correct sont attendus. Ainsi sont proscrits les agissements consistant en des
moqueries, brimades, harcélements, insultes, menaces, agressions verbales et physiques, dégradations, vols, extorsions
du bien d’autrui sous influence, les actes inspirés par la volonté d’'imposer des idées (propagande) ou de recruter des
adhérents (prosélytisme).

e Leportetafortiori 'usage d'objets dangereux sont formellement interdits.

e Lesélévesdoiventrespecterlesbiensetle matérielmisaleurdisposition. Lesactes de dessin, gravure, tags ettoute forme
de dégradation sont formellement interdits et feront I'objet de sanction, de réparation et de participation financiére aux
frais de la part I'éléve ou de sa famille.

Assiduité

e L’éléve al'obligation d’étre présent conformément a son emploi du temps.

e Pour'Education Physique et Sportive (EPS) : en cas d'indisposition passagére, un courrier des parents. En cas de dispense
longue durée (plus de 2 semaines), un certificat médical doit étre fourni et communiqué au professeur.

e Pour les sorties scolaires/pédagogiques : les éléves ne peuvent y participer qu'avec I'autorisation signée de leur(s)
responsable(s) légal (aux).

e Pourles activités extrascolaires : I'éléve est tenu d'y participer s'il est effectivement inscrit a une activité. Seule une demande
écrite des parents et transmise au coordinateur ECA permet al'éleve de se dispenser de I'activité. L'enseignant de I'éleve doit
étre en copie de ce mail.
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C. Ponctualité

e Laponctualité est nécessaire au bon déroulement du cours, elle favorise la réussite des éléves.
e L’éleve retardataire se rendra directement dans sa classe. Son retard sera noté dans le cahier d’appel Pronote. Les parents
seront contactés en cas de retards répétés.

D. Lecomportement,latenue vestimentaire et les biens personnels

e Comportement
» Dansl'enceintedel'établissement, touslesmembres delacommunauté scolaire etéducative doiventveilleraadopter
une tenue et une attitude respectant chacun.
e Tenuevestimentaire
» Pourlessortiesscolaires, les élevesdevrontrevétirle polooutee-shirtduLFM (envente alaboutique). L’applicationde
cetteregle dépend dutype de sortie etdu niveau de sécurité annoncé parl'ambassade. Le portdu poloLFM n’estdonc
pas obligatoire.
> Pourles cours d'Education Physique et Sportive (EPS), I'éléve doit avoir une tenue spécifique : short, tee-shirt, casquette,
des chaussures de sport, un maillot de bain, un tee-shirt anti UV.

» Les chaussures de plage de type « tongs » sont interdites dans I'école a I'exception des cours de natation
ou elles sont autorisées.

e Les biens personnels

» llestrecommandé de ne pas apporter d'objets de valeur, etde personnaliserses biens propres. Encasdevol
d’objetde valeur, en aucun cas I'établissement ne pourra étre tenu pour responsable.

» L'usage destéléphones portables estinterdit dans I'enceinte de I'établissement pour les éleves de lamaternelle ala
3¢me incluse. En cas de nécessité, les éléves peuvent accéder a un téléphone a I'accueil, au secrétariat de
I'administration ou au bureau du CPE.

» Lemanquementacette regle serasanctionné par sa confiscation provisoire en attendant saremise al’éleve enfinde
journée ou au responsable |égal en cas de récidive.

E. Laicité

e Tousles membres delacommunauté scolaire sont par ailleurs soumis au respect des principes de neutralité etlaicité qui
garantissent a chacun I'exercice des libertés d’expression, de pensée, de conscience et de religion sans pression idéologique
ou religieuse. Ainsi s’applique « La charte de la Laicité al'école », circulaire n® 2013-144 du 6-9-2013 (B.O. Ministere de
I'Education Nationale Francais)

C.  PUNITIONS ET SANCTIONS SCOLAIRES

e Lenon-respectduprésentréglement entraine, enfonction de la gravité des faits, des punitions et/ou des sanctions
scolaires. Elles doivent étre conformes aux régles et principes généraux du droit. Elles s’inscrivent dans une logique
éducativeimpliquantl'éléve dans une démarche de responsabilité vis-a-vis de lui-méme et des autres etdans ce cadre, le
dialogue avec I'éleve et sa famille devra étre privilégiée.

A. Sanctions

e Avertissement oral al'éléve

e Lettre d’excuse, réparation si possible, travail de réflexion ou copie d’'un passage du reglement intérieur signé par les adultes
qui entourent I'enfant (parents, enseignants).

e Convocation de I'enfant et des parents avec une sanction prise en collaboration.
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B. Les instances disciplinaires

e Le conseil des maitres : il peut étre consulté pour des situations graves. En cas d’atteintes aux biens et/ou aux
personnes, une décision de retrait temporaire de I'école peut étre prise conjointement par le Proviseur et le
Directeur aprés un entretien avec les parents. Le Conseiller de Coopération et d’Action Culturelle ainsi que
I'Inspecteur de I'Education Nationale sont informés de la sanction.

D. ORGANISATION ET FONCTIONNEMENT DE L’ETABLISSEMENT
A. Horaires et sorties

e Lasemaine scolaire s’étend du lundi au vendredi de 7h30 a 13h30.

e Les parents ou autres adultes responsables sont autorisés a accompagner les enfants a 07 h30. Pour des raisons de sécurité, ils ne
peuvent toutefois séjourner dans I'établissement, sauf s’ils encadrent ou participent & une activité. Une tolérance de la présence des
parents sur I'espace pédagogique est prévue de 07h30 a 08h00 et de 13h00 a 14h00.

B. Sortie del’établissement

e Lesélévesnesontpasautorisés asortir de I'enceinte de I'établissement durant leur journée scolaire.

o Lesélévesnesontautorisés asortir del'établissementen bus ouaccompagnés parun adulte en voiture particuliére
gu’alafindeleurcours (suivantl'emploidutemps). S’ils participentades activités extrascolaires, ilsdoiventy rester
jusqu’a la fin de leurs activités.

e Lesenseignants accompagnent les éleves pour les confier au lobby, soit & leurs parents ou aux personnes autorisées, soit au
service des bus, soitaux ECA ou ala personne responsable de I'aide aux devoirs en fonction du document d’autorisation
rempli en début d’année. Tout changement définitif ou temporaire devra étre notifié par écrit par les parents aupres de
I'enseignant.

e Lesenseignants confientles éléves dontles parents sont en retard a la vie scolaire.

e Lesparentsde I'éléve ou une personne désignée par ceux-ci par autorisation écrite, venant chercher un(e) éléve sur le temps
scolaire doivent signer une décharge auprés du secrétariat.

C. Circulation et mouvement des éléves

e Lorsdesrécréations, les éléves du primaire peuvent se rendre sur le stade, sur le terrain de basket, devantles classes du
primaire (zonage de la surveillance).

D. Accés aux aménagements et aux différentes salles de I’Etablissement

e Salles declasse
» Lesélevesnesontpasautorisésaresterdansune salle de classe sans étre sous la supervision d’'un adulte.
e Salle informatique

» Leséleves ne sont pas autorisés a utiliser la salle informatique sans autorisation préalable du CPE. L'utilisation des
ordinateurs doitse faire dans le cadre d’'un travail scolaire et sous la surveillance d’'un adulte

¢ CentredeDocumentation et d’Information et Bibliotheque Centre Documentaire (CDI/BCD)

» Labibliothéque estaccessible auxéléves pendantlesrécréations etles heuresde permanence enaccordavecla
surveillante etlaresponsable dulieu. Labibliotheque estunlieu de calme. Les allées-venues etl'oisiveté ne sont
pas autorisées.

» Lesordinateurs sont autorisés uniquement pour des recherches documentaires sous lasupervision d’un adulte.
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¢ Gymnase et Auditorium
» L’accésaugymnase etal’auditorium eststrictementinterditaux éléves sanslasupervisiond’'unadulte.

E. Gestion des absences et des retards

e Toute absence doit étre signalée a I'établissement (jean-christophe.weber@lfmanille.ph) par la famille ainsi
qu’aux enseignants de I'enfant.

e Encasd’absence enraison d’'une maladie contagieuse, un certificat médical de guérison et de non-contagion sera exigé
au retour del’enfant.

e Encasd’absences répétées non justifiées, la famille sera contactée par la direction.

F. Relations avec les parents d’éléves

e Responsables de I'éducation de leurs enfants, les parents d’éléves participent a la vie de la communauté éducative. lls
disposent ainsi du droit & 'information et a la représentation.

G. L’information des familles

e Pourlesinformations générales, les familles sontinformées par le biais de la newsletter hebdomadaire.
¢ Pourlesinformations concernantlaclasse, lesfamilles sontinformées grace au cahier deliaison a consultertouslesjours
par la famille ou/et par courriel.

H. SitelInternetdu LFM

e L’établissementdisposed’unsite Internet(www.lfmanille.ph) surlequel sont portéstouslesrenseignements générauxde
I'établissement.

.  Evaluations et bilansscolaires

e Leshilans scolaires sont remis aux parents deux fois dans 'année scolaire en Maternelle (Un par semestre) et trois fois dans
'année scolaire (Une fois par trimestre) pour les classes élémentaires (du CP au CM2). Ces derniers pourront étre
dématérialisés et consultés en ligne par voie électronique.

e Lesrencontres parents/enseignants sont organisées de la fagon suivante :

» Uneréunion collective de classe en septembre de la Maternelle au CM2.

» Deuxréunions parents/enseignantindividuelles en Maternelle : En décembre eten Juin.

> Deuxréunions parents/enseignantindividuelles en Elémentaire (CP au CM2) a lafin du premier et du deuxiéme
trimestre. Le rendez-vous du troisieme trimestre n’est pas automatique.

J. Rendez-vous particuliers

e Demaniére générale, parents et membres de I'équipe éducative peuvent étre rencontrés a tout moment en prenant
rendez-vous par le biais du carnet de correspondance ou par courriel (prenom.nom@lfmanille.ph).

K. ID

e Pasd’ID enpossession des éleves requise surle campus. Les ID servent pour les certifications etles sorties scolaires.
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L. Représentation desparents d’éléves

e Lesparents d’éléves sont représentés dans les différentes instances de I'établissement :
» Comité de gestion de I'Association des Parents d’Eléves du LFM, conformément a ses statuts et a la convention avec
'AEFE
Conseil d’établissement
Conseils de classe du secondaire
Conseil d’école (primaire)
Commissions diverses (communication, ressources humaines, cantine, transport, fétes, etc.)

YV VYV

M. La sécurité et lasanté

e Seécurité des biens et des personnes

» Lasécurité dans etaux abords del'établissement, ainsi que dans les transports scolaires fait I'objet de la plus grande
attention. Il est essentiel de respecter scrupuleusement les différentes consignes et mesures de sécurité mises en
ceuvre. Le gardiennage del'établissementestassuré 24h/24h etavec un systeme de vidéosurveillance.

» L’accés a I'établissement est strictement réglementé (identification, contréle des véhicules...). Tous les membres de
lacommunauté éducative doivent se plier aux exigences liées a cette réglementation sous peine de se voir refuser
'accés au campus.

» Un certain nombre de dispositions de sécurité générale existent :

» L’établissement dispose de moyens de prévention et d'extinction d'incendie. Les extincteurs sont vérifiés
régulierement etil estrappelé qu'il estinterdit aux éléves de jouer avec ces équipements.

» Toutesles sorties de secours de I'établissement doivent rester libres.

» Unexercice de sécurité a lieu régulierement pour permettre aux éléves et aux enseignants de bien connaitre la
marche a suivre en cas d'évacuation des locaux.

» Lesenseignants sont constamment responsables de la sécurité des éléves qui leur sont confiés pendant les heures
de cours.

» Leséléevesdoiventseconformerauxconsignesspécialesdesécurité, notammentdansleslaboratoires.

» Lesinstruments detravalil, tels que ciseaux ou compas, cutters... doivent étre transportés sous étui.

» Endehors des heures de cours, I'établissement est dégagé de toute responsabilité pour tout ce qui surviendrait a
I'intérieur du périmétre scolaire endehors des heures defonctionnement. L’établissement n’est pas responsable des
enfants présents sur le campus en dehors des heures scolaires et qui ne sont pas inscrits a une activité péri-
éducative organisée parl’établissement.

N. Santé des éléves

Pendantles heures de cours, avantde se rendre al’infirmerie, I'éléve doit aviser le professeur ou le surveillant qui

jugera de la nécessité de ce déplacement.

e Lorsqu’il serend al'infirmerie, I'éléve estaccompagné d’'un camarade. L'infirmiére informe les parents et la direction
par courriel.

¢ llestdemandé aux familles de ne pas envoyer au LFMtout enfant visiblement malade et/ou contagieux. En cas de
maladie contagieuse, des mesures de mise en quarantaine et de prévention peuvent étre prises. Un éléve ne pourra
étreadmis auLFM aprés une maladie contagieuse que s’il présente un certificat de non-contagionasonretour.

e |’établissementdispose de deux infirmiéres a temps complet et d'une pharmacie de premiers soins pour les cas
manifestement sans gravité. En cas de malaise d’un éleve, les parents sont avertis au plus tot.

¢ En casd'accidentnécessitantune interventionurgente, l'éléve sera immédiatementconduital’hdpital ou centre de soins
choisiparl’établissement saufinstruction particuliére de la partde lafamille qui seraa porter préalablement par écrit
alaconnaissancedel’établissement. Cetransportd’urgence estassuré parunservice d’ambulance privé. Une assurance
accident scolaire est souscrite par I'établissement pour les éléves.

o Afindefavoriserlaqualité dessoinsetlesrelationsaveclafamille,le dossier médicalinclusdansledossierd’inscriptiondoit

étrerigoureusementremplilors de I'entrée dansI'établissement et toutes les mises a jour transmises al'infirmiére, le cas

échéant.
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e Dansles cas de traitements ou soins, les médicaments doivent étre déposés a l'infirmerie avec ordonnance justificative
etseront pris sous lasurveillance de l'infirmiére. Des mesures de prévention particuliéres peuvent étre prises parle
Proviseur en cas de situation sanitaire exceptionnelle.

0. Cantine

e Le paiement des repas ou l'achat de snacks par débit du compte ou en espece n’est pas autorisé pour les
éleves de I'école primaire.

e Les repas des éléves sont précommandés par les parents. L’achat des snacks est soumis a une autorisation
de la part des parents.

o Les éléves sont autorisés a acheter de I'eau.

e Les repas sont pris sur les tables de la cantine. Les éléves ne sont pas autorisés a manger a un autre endroit
méme s’ils apportent leur propre repas.

E. INSCRIPTION ET REINSCRIPTION
A. Inscription

e L’inscription s’effectue auprées du secrétariat de direction d’'un point de vue administratif et aprés entretien de la famille
avec le Directeur de I'Ecole Primaire ou le Proviseur pour le secondaire.

e L’admission définitive est prononcée par le Proviseur apres :
» Laréception intégrale du dossier

» Laconsultation de I'avis pédagogique formulé
» L’encaissementdes droits de premiéreinscription (sauf éleves boursiers) etdu dépdt remboursable.

B. Réinscription pour 'année scolaire suivante

e L’inscription s’entend par année scolaire, chaque année une procédure de réinscription est mise en place pour permettre aux
familles de faire connaitre leurs choix pour 'année suivante : sollicitation de la continuité de la scolarité au LFM, changement
d’établissement, choix des enseignements optionnels...

e Cette réinscriptionsuppose :

» quelesdroits de scolarité et tous les frais de 'année en cours aient été réglés parlafamille
» queles manuels scolaires prétés aient été rendus et les livres BCD rendus.
» quelafamille se soit acquittée du montant des droits de réinscriptions (avance sur scolarité)
» que lafamille ait complété les formulaires prévus
o Alissuedecette procédure, lafamille se voitremettre une attestation de réinscription pour larentrée suivante.

F.  VALIDITE DUREGLEMENT
A. Communication

¢ Unexemplaire du réglementintérieur est remis a chague famille lors de lademande d’inscription.
e Lereglementestluetcommenté aux éléves parle professeur principal ou enseignant référent a chaque rentrée scolaire.

B. Engagement

e L’inscription d’un éléve dans I'établissement implique automatiquement I'engagement par I'éleve et ses responsables
Iégaux de respecter le présent reglement intérieur et de s’y conformer.



